
 

 

 

 

 

 م2024 اللائحة المالية

 

ة المسععع ةومة ل سععع ي  ور عععو  هيوضعععل الضعععوامب والمماوج ال و يمن اللائحة المالية هي  غرض الإن  

وذلع  معال وافم مل  ،   "   الإنسةةةةةانيةةخةممةا   للنبض جمعيةة  " في   هعات المعاليعة وال يرير   لاو حميع  الماعام

ذا ال وع من الم شعع ت رير  هى  لالمبمية    والماايير الووليةحاسععمين اليا و ين  لمة السععاووية لهيئماايير ال

 .رمحلاوفة لهال

 الباب الأول

  - المالية: وليا  الإمارةومسئاختصاصا   

 -( : 1مادة )

(  1000597000 رةيص رقا )    نبض للخةممةا  اسنسةةةةةانيةة مايعة   سعععععرا  حذعاا هعذة اللائحعة  لى  

 وال  مية الا  ما ية. الموارو المشريةال اور من وزارة 

 -عامة : مبامئ     

، وال ييو مولي  الحسععامات  ويسععممر من ذ   اا 31ماو   مياها في   السعع وية  إقفا  الوفا ر والسعع لات المالية -

  .للامليات المالية )لل مايات الاهلية(   هائيالموحو الإ وار ال

ا ةاذ الةبوات اللازمة ل ح عععي  الاشععع راذات الم نةرة من او ضعععا  وم اماة ال ح عععي   لى  ن ي ا ذل    -

 .ةلا  اوشهر الثلاثة اوةيرة من الس ة المالية لل ماية  و المؤسسة

ال مر عات اوةر  الواروة لل مايعة، وذلع  معزمراز الزذعاة   ضعععععرورة ال فرقعة مين الزذعاة ال ي  ا  ماهعا ومين -

 مااً و وزيااً في ذ  من قائمة او شععبة، وقائمة ال وفيات ال يوية ل وضععيحها لميومي الزذاة مما  ا  ح ععيل   

 والم  رف م ها حسب الشرياة الإسلامية.

 حمي  ذ   شعععاب لل ماية  و المؤسعععسعععة مم عععروفا   الفالية مث  الروا ب واو ور والمذاف ت والإي ارات   -

محيث يحم  ذ   شععاب مما ية عع  م ها وون  حميلها  ميااً لم و الم ععروفات الامومية والإوارية ويذون هذا  

 و م لإ اوم ا  للمؤسعسعة،  ال حمي  لم عروفات ال شعاب مم ي  لى مر اية ما موة من م لإ إوارة ال ماية  

 .سواً  ذان مشذ  قرار  و سياسة  و لائحة



 

 

 

 

 

 

ل نذيو  لى  همية  ف عي  م عروفات ال شعاب محيث  مين بميا ها )إي اراتو روا ب و  ورو ... إلو( و ذون ا -

ممومة  يضعاً  لى  سعاإ وفيفي لذ  مر امأ  و مشعروع  و مماورة ما ية عهاس وحسعب  مويب ولي  الحسعامات  

 الموحو مة و ها

 همية  ف عي  إيراوات وم عروفات الفروع لل مايات اوهلية في قوائمها المالية الم ماة مشعذ   ف عيلي ولا  -

يذ في مارض المملغ الإ معالي لإيراوات وم عععععروفعات ذع  فرع  لى حعوة، في ا  ف عععععيع  إيراوات ذع  فرع 

 .وم روفا   ذذل 

ال نذيو  لى الال زاا مماايير المحاسعمة للم شع ت رير الهاوفة للرمح والماوة من قم  الهيئة السعاووية للمحاسعمين   -

  .اليا و يين

 

 

 - ( : 2مادة )

 - يلي:تحمم اختصاصا  ومسئوليا  الحسابا  المالية فيما  

 و  مل ال  فيذ. لل مايةإ واو و  فيا وفا ر الحسامات ووضل  سإ ال و ي  المحاسمي بمياً لل فاا المحاسمي الموضوع  •

بمياً للأ عععو  واليوا و المحاسعععمية واليوا ين   مايةإ واو المراذز المالية الوورية والميزا ية والحسعععامات الة امية لل •

 واليرارات الم فمة لذل .

م اقشعة حسعامات المؤسعسعة مل مراقمي الحسعامات وريرها من اوشعةاص والهيئات ال ي قو  ابيها اليوا ين حم م اقشعة  •

 هذة الحسامات.

 المالية وحيوقها لو  الغير والام   لى  سوي ها م ح ي  مس حيا ها و سويو ويو ها.  مايةفحص ال زامات ال •

والرو  لى ملاحفات م علحة الضعرائب مشعن ها )لاسع رواو ممالغ ضعريمة الييمة المضعافة(  إ واو الإقرارات الضعريمية  •

 وذل  في الموا يو الميررة والاش را  في م اقشة  و   الةلاف في مراح   فرها.

وال نذو من  ن ال و ي  بمياً للأسعععإ واليوا و المحاسعععمية  ماية  و ي  الييوو المحاسعععمية الةا عععة م ميل  مليات ال •

 السليمة.

ح ى ي ا سععواو قيم ها، وذذل  فحص الحسععامات الم الية مالمرذز  ماية مراقمة وفحص حسععامات الموي ين والوائ ين لل •

الةلافات في الحسعععامات الموي ين والوائ ين والرو  لى اسععع فسعععارا ها   السعععيولة و سعععويةلميان مرذز   مايةالمالي لل

 .وا  راضا ها ومرا اة ذشوف الحسامات ال ي  رو من الموروين

 حساب ال  ووق ومحاضر ال رو الةا ة مها. - ومبامي ها مل وفا ر الةزي ة   ووقفحص الييوو الةا ة مال •



 

 

 

 

 

حص الييوو الةا عة مالةزي ة ومبامي ها مل ذشعوف الم   والشعهاوات الواروة م ها و م  ال سعويات اللازمة لإ را  ف •

 هذة المبامية.

  س ي  المس  وات مالس لات والوفا ر بمياً للأسإ الالمية للمحاسمة ووضل ال فا ال ي  ذف  سلامة حفف المس  وات. •

إ را  ذافة ال سععويات الحسععامية قم  إ واو الحسععامات واليوائا الة امية محيث  حم  السعع ة المالية مذ  ما ية ععها من  •

 ميل الم ععروفات والمة عع ععات والإيراوات بمياً ليوا و الاسعع حياق محيث  امر الميزا ية موضععوز  ن المرذز 

 ي ة فائض المؤسعسعة  و ةسعائرها  لى الو   ال عحيح  المالي للمؤسعسعة في  اريو الميزا ية ومحيث  فهر حسعامات ال 

 وذل  بمياً لليوا و المحاسمية.

 إ واو مسيرات الروا ب لموففي ال ماية. •

 إقفا  الاهو المس ويمة والمؤق ة و هو المرامأ لل ماية. •

 - ( : 3ادة )م

 - :  تتحمم اختصاصا  المراجعة الماخلية والجرم فيما يلي 

وضععل  سععإ وقوا و المرا اة السععليمة ال ي ي ب  لى المرا اين إ ما ها في اليياا موا ما ها ومراقمة  ععحة   فيذها   •

 لها.

 مراقمة  حة   فيذ الايوو والال زامات الممرمة مين المؤسسة والغير مما يضمن حيوق المؤسسة وم الحها. •

إةبار الموير الااا والموير المالي ماوةبا  ال ي  حوث و يب الضعاف المو ووة وال ي يمذن  ن ي سعمب   ها ةسعارة  •

 للمؤسسة واق راز الحلو  لالا ها و بوير ال فا الموضو ة.

مرا اعة ذع  معا ي الم مشعععععئون الاعاملين والمشععععع ريعات والممياعات والامليعات ال يعويعة و وراق اليمض والمعوي ين  •

 والم روفات والاهو، والمةازن والمس ةل ات.

وقوا وها مما يذف  ال حيم من سععلامة المسعع  وات وحسععن  بميم اللوائح واليرارات   المسعع  وية بميم  فا المرا اة   •

 واليوا ين ح ى لا  ارض المؤسسة للايومات الم  وص  ليها في  ل  ا ليوا ين.

 اليياا مال رو المس مر وال رو الس وا ومرا اة  يييم  بمياً للإ را ات واليوا و واوسإ ال اورة في هذا الشنن. •

 - ( :4امة )م

 - :تتحمم اختصاصا  الإمارة المالية بالنسبة للموازنا  التخطيطية فيما يلي •
 

والموير ال  فيذا وإ  ماوها من  ( مالاش را  مل الإوارات الما ية المواز ة ال يويريةإ واو المواز ات ال ةبيبية ) -1

 .م لإ الإوارة وماو ذل   يويمها لل هات الما يةقم   رضها  لى المشرف المالي ،  



 

 

 

 

 

 واو مواز ة  يوية في مواية الس ة المالية، ويرا ى فيها الموائمة مين الميموضات والموفو ات  لى موار الس ة  إ -2

 ذيا وة  امة. 

  
 الباب الثان 

 تنظيم العمل بالخزينة

 -( : 6مادة )

 -مبادئ عامة : 

 - على أمين الخزينة عنم تحصيل أي مبالغ مراعاة ما يأتي:

 ال ح ي  ال يوا )الةزي ة( ي ا فيب في مير ال ماية الرئيإ.  •
  ن ال ح ي  ي ا  لى ال ماذج ال ي  اوها الإوارة المالية لهذا الغرض، ويرفم ذافة المس  وات المؤيوة ل . •

وي ب  لى  مين الةزي ة إ با    مذل ،موقل من السععلبة المة  ععة سعع و قمض،  إلا ممو ب   ممالغ  يوية وا قمو   ا   •

وافل ال يوو إي ا  اس لاا  يوا  و إي ا  اس لاا شيذات مة وا مة ا الةزي ة وموقل من  مين الةزي ة مما يفيو ال وريو 

 وي ب  ن  ذون هذة الإي الات مسلسلة اورقاا مبماياً. –

 ال وقيل مما يفيو الاس لاا لل يوية و رقيا إي ا  الاس لاا ممهواً مال وقيل واة  الة ا. •

 الةزي ة. و مالغير واة   نمين الةزي ة وا إيواع  ية  مو   و مس  وات ةا ة م •

 مسئولي   وحوة   و اس لام  لاملات  الفة  و زائفة و ة ا من المولات الةا ة م   و من مر مة. •

 

 - لى أمين الخزينة عنم صرف أي مبالغ مراعاة ما يلي:ع -
 

 ن الوفل ي ا  لى  ذون ال ععععرف بمياً لل ماذج ال ي  اوها الإوارة المالية لذل  الغرض، ويرفم مزذن ال ععععرف ذافة  •

 المس  وات المؤيوة ل .

 .الإوارة الماليةذن ال رف من السلبة المة  ة ومرا ا   ممارفة إال نذو من ا  ماو  •

ال حيم من شعة عية المسع فيو ولا   عرف الييمة الم وة   ها مزذن ال عرف إلا للمسع فيو شعة عياً وم وقيا   و مم عمة  •

إمهام  في حالة  وا مارف   اليرا ة والذ امة مل ذذر رقا المباقة الشععة ععية  و الاائلية  و مباقة المؤسععسععة في حالة  

 .اوحواث من الااملين مل  رفاق ال ور المؤيوة لذل 

و رقيا المسع  وات م فإ رقا إذن ال عرف   و يذ ب  لي ،  ة ا إذن ال عرف والمسع  وات المرفية مة ا ) عرف  يواً(  •

 وال اريو مامواً م وقل  مين الةزي ة الذا قاا مال رف.



 

 

 

 

 

في حالة ال عرف لغير الم عرز لها مال عرف مل إثمات  مارة )ممو ب  وذي  مرفم( قرين  وذي ،  ل نذو من و وو ا •

ال وقيل ماسععع لاا الييمة  لى إذن ال عععرف مل إرفاق ال وذي  ضعععمن مرفيات إذن ال عععرف  لى  لا يذون ه ا   ا 

  حففات قرين ال وقيل ماس لاا الييمة.

ال فاا الآلي حسعاب ال ع ووق ومبامية الر عيو    – ي ا  سع ي   ذون ال عرف وال وريو  ولاً منو  موف ر حرذة الةزي ة •

الوف را  لى الر ععيو الفالي، و سععليا  ذون ال ععرف وال وريو ماو مرا ا ها في  ععماز اليوا ال الي  لى اوذثر إلى  

 الحسامات لا ةاذ إ را ات اورشفة اوزمة لذل .
 

 -مبامئ عامة أخرى :

و حويو الحو اوو ى واوق عى لل يوية وموا يو  وريو ال يوية الفائضعة للم    ماية  حوو موا يو و فاا الام  مةزائن ال •

 .  فيذاالموير الالمسؤو  المالي وممو ب  اليمات ي ورها 

 و مسععععع  عوا هعا ذات الييمعة المعاليعة ال ي في  هعوة  مين الةزي عة ةعارج الةزي عة  مايعة  لا ي وز مبليعاً حفف  موا  ال •

 المة  ة لحففها.

إذا فهر في ال رو اليومي  و العوورا  و المفعا ز زيعاوة في الةزي عة يحرر مهعا  ذن  وريعو  يعويعة م عاً   لى معذذرة من  •

لمحث  سماب  للمسؤو  المالي والموير ال  فيذاو ضاف قيم ها إلى  هوة  مين الةزي ة و رفل  والمحاسب مين الةزي ة  

 هذة الزياوة.

 يرا ى اة يار  مين الةزي ة من الااملين المشهوو لها محسب السير والسلو  واوةلاق والسماة البيمة. •

ذما  منو ،لا ي وز ال عرف من  ا م ح علات  يوية، وي ا إيواع الممالغ المح علة في حسعامات المؤسعسعة مالم و   ولاً  •

 ي ا  موي  الةزي ة  ن بريم الشيذات.

 ( :7مامة )

 -الةزي ة: رو 

 -الآ ي:فيما ي الم من ما  ال رو ي مغي مرا اة 

 -أوسً: الجرم الموري و المفاجئ:

 .ميسا الماليةممارفة  مين الةزي ة و حو المسئولين  ال  فيذا والمسؤو  المالي،ي ا هذا ال رو في الموا يو ال ي يحووها الموير 

 

 ال  فيذا سع     ي ة ال رو في محضعر  رو يوضعح في   اريو وسعا ة ال رو و سعما    ضعا  الل  ة و ص  ذليف الموير 

مال رو المفا ز  لى  ن  وون المح ويات مذ  ةزي ة مالحروف اورقاا وال وقيل  لي  من  ميل   ضععا  الل  ة و سعع ةرج 

 من     وثلاث  ور  وزع ذالآ ي:

 



 

 

 

 

 

 .للمسؤول الماليالأصل  •

 . الخزينة صورة لأمين •

 .صورة للممير التنفيذي •

 .صورة بمفتر السنما   •
 

 في حالة  وا مبامية ما في الةزي ة من واقل ال رو الفالي لر يو وف ر الةزي ة يلزا ا ةاذ ما يلي: -

في حالة زياوة رقا ال رو  ن ر ععيو الةزي ة يسعع ةرج  ذن  وريو مالزياوة ليبامم ال رو الفالي حسععب وف ر الةزي ة  •

 ويوضح منذن ال وريو  مارة "زياوة مال رو" لحين محث سمم .

في حالة  يص ال رو  ن ر عععيو الةزي ة  لى المرا ل ال نذو من سعععواو الا ز فوراً من  ا ب  مين الةزي ة ليبامم  •

ال رو الفالي ر عععععيعو وف ر الةزي عة  لى  ن ي ا إةبعار المعوير المعالي معالا ز  و الزيعاوة. ولا يم ل ذلع  من ا ةعاذ 

سععا ة من وقت اذ شععاف  يوقف  ن الام    24فزن لا يسععوو الا ز في مو و  ق ععاة  والايومات ال نويمية،الإ را ات 

 و  ةذ ضوة الإ را ات اليا و ية.

 -ثانياً: الجرم السنوي:

 .رئيإ م لإ الإوارةو مين الةزي ة. و ا مو   ي ة ال رو من  ل  ة ال روي ا ال رو الس وا محضور 

 -ثالثاً: جرم الخزن الفرعية والعهم الفرعية:

ييوا مرا ل الةزي عة ممرا اعة الةزن الفر يعة ومحضعععععور  م عائهعا وإثمعات   ي عة ال رو في وف ر ال رو ذع  ةزي عة ماعو  

 مبامي ها للر يو الوف را.

ييوا مرا ل الةزي ة ممرا اة الاهو الفر ية مسعع  وياً و رو الممالغ المو ووة مل ال ععيارفة المؤق ين )مل مرا اة  وا ميا  

 –مسع  وات لا   عرف ولا  ا   ما ات( وفي هذة الحالة ييوا مسعئو  المرا اة مزةبار رئيإ الحسعامات  و الموير المالي  

 وميان هذة المس  وات. منرقاا-حسب اوحوا  

 ي ا  رو الةزي ة الفر ية  و الاهو الفر ية مرة ذ  شهر  لى اوق .

 المالي. سؤو يرا ى  ن ي ا  رو ةزائن الفروع  لى ف رات مة لفة ورير وورية يحووها الم

 -:الباب الثالث

 الميموضات والموفو ات 

 ( : 8ماوة )

 - :مزيراوات ال مايةالميموضات الةا ة 

مشيذات  و مال حوي   ، وي وز  ن ي ا ال ح ي   مايةاو    ن ي ا  وريو قيمة الممياات سواً  ذا ت  يواً  و ماو   مةزي ة ال  -

 .  ماية ةارج مير ال لى حساب ال ماية في حا  ذون الم مرع 

 . و وقيل  مين الةزي ة   ،ي ا ال وريو مةزي ة المؤسسة ميام  س و اس لاا  يوية  و شيذات  اور من  مين الةزي ة  -



 

 

 

 

 

 و ال ح ي  ممارفة م ووب ال ح ي  ي ا ذل  ميام   سليا الوافل س و اس لاا  يويةو شيذات مؤقت من الم ووب مما  ا  ح يل     -

 و وقيل  مين الةزي ة.    وو وقيا   يضاً.ماو ذل  ي ا  وريو ال يوية و الشيذات ومين الةزي ة مل  ور س وات الاس لاا ميام  س و  

 ( : 9امة )م

 مبامئ عامة خاصة بالممفوعا : 

 لى الم و  ال ي   اام  ماها وي ا  حويو الممالغ  و  حويلات مشيذات  –ميور المس باع  – ماية ذون موفو ات ال •

 .   فيذاومن ثا الموير ال سؤو  الماليممو ب  اليمات ي ورها الم هوة ال ماية ال ي ي ا سواوها  يواً من  

 من الاهوة للم روفات ال ثرية .  ن يذون الوفل  يواً   –إذا اس و ت حا ة الام  ذل   –ومل ذل  ي وز  •

  ن  يوا قرضاً  ياً ذان  و   لمورا  إوار ها  و  ضمن  ا قرض يايوو   مل الغير.  مايةلا ي وز لل •

 . رئيإ م لإ الإوارة والمسؤو  المالي لا ي وز  رف  ا مملغ إلا إذا ذان ما مواً من  •

 

 حرر مسعع  وات ال ععرف سععواً   يواً  و مشععيذات  لى ال ماذج ال ي  اوها الإوارة المالية لهذا الغرض  لى  ن يرفم  -

 مزذن ال رف ذافة المس  وات ال ي  ؤيو  حة وسلامة  ميل الموفو ات مل ال نذو من  وا ال رف من قم .

ال رةيص م ععرف ممالغ ممسعع  وات مو  فاقو مشععرب ال حيم من  سععماب الفيو وال نذو من  وا     فيذاوي وز للموير ال -

ماو الا  ماو   سعمم ال عرف، و ن ينةذ ال اهو اللازا  لى بالب ال عرف م حم   ميل ال  ائأ الم ر مة  لى ال عرف

 من المسؤو  ال  فيذا ورئيإ م لإ الإوارة.

  روض  ساار . 3ريال إحضار  5,000يرا ى   و شرا   و  رف مملغ  ذمر من  -

 -: الآتيتحرر أذون الصرف بمعرفة الحسابا  وعليها مراعاة 

 ال نذو من  ن المس  وات الميومة إليها قو  مت مرا ا ها وا  مو ال رف من السلبة المة  ة. -

ال نذو من  ن الميا ات الواروة مزذن ال ععرف  امر  اميراً  ععاوقاً  ن مرفيات الإذن من حيث المملغ واسععا من ل  حم  -

 ال رف.

لا ي وز  ن ي ا ال عععرف  يواً  و مشعععيذات إلا ماو إ ماا إ را ات المرا اة  وال نذو من  عععحة وسعععلامة مسععع  وات  -

 ال رف وال نشير  ليها مما يفيو ذل .

ي ب مرا اة سعع وات ال ععرف لذ  وف ر في مواية ذ   وريو ممارفة ل  ة من الحسععامات  لى  ن  يوا الل  ة مزثمات  -

 مواية الوف ر و هاي    لى الغلاف الةار ي م وقيل الل  ة.

مث  او ور والمولات المر  اة ي ب  سععؤو  المالي ذون ال ععرف ال ي لا   ععرف لمسعع حييها ةلا  موة يحووها الم -

 وريو قيم ها إلى الةزي ة الرئيسععية و الى  ما ات وفي حالة إ اوة ال ععرف ي ب  وضععيح رقا  ذن ال وريو الذا  لى   

 ممو م   ما ات.



 

 

 

 

 

لمرا اة سلامة ،  قسا الحسامات الذا ماهو   وفا ر الشيذات  حو  فراو   و وروو وفا ر الشيذات ي ا مرا ا ها ممارفة    -

  سلسلها مل إثمات رقا مواية الوف ر و هاي    لى الغلاف.

 ذون وفا ر الشعععيذات في  هوة موفف من الحسعععامات ويا مر مسعععئولاً   ها  لى  ن  حفف في  هاية اليوا في ةزي ة  -

 ةا ة مالشيذات.

 .ي ب  ن  را ل ذاوب ذ  وف ر شيذات اس  فذت شيذا   ممارفة مرا ل من قسا المرا اة  -

 ي ا  وقيل الشي  وحاففة  رف الشيذات ممن لها سلبة  وقيل الشيذات بمياً لما  يرة ال هات الما ية في هذا الشنن. -

 -يجب على الحسابا  عنم إصمار الشيكا  مراعاة ما يلي:

)رئيإ م لإ الإوارة   ل نذو من  ن المسع  وات الميومة إليها قو  مت مرا ا ها وا  مو ال عرف من السعلبة المة  عةا -

 . و  ائم  والمشرف المالي(

  حرير الشيذات للمس فيوين بمياً لمس  وات ال رف. -

 ة ا المس  وات المرفية مةا ا  رف مشي  مل ميان رقا و اريو الشي  م وقيل الموفف المسئو   ن  حرير الشيذات. -

 ي ا إرسا  الشيذات ماو  وقياها لمس حييها ميام   وقيل المس فيو  و م ووب رسمي    . -

يفيو سعواو هذة المبالمات و وضعح م  اسعا الم   ورقا الشعي  و ارية  في  ومرفيا ها مةا ايرا ى ة ا   ع  المسع  وات  -

 حالة السواو مشيذات ورقا  ذن ال رف في حالة السواو  يواً.

 -( :10ماوة )

 -العهم المستميمة:

  فاماً للاهوة المس ويمة ال ي يح فف مها مالةزي ة الرئيسية  و الةزائن الفر ية  و الااملين. شرف الماليضل المي

 -وي ضمن هذة ال فاا:

الحم الأقصةى لكل مفعة          .)الممير النفيذي/ الأمين العام (    السةلطة المختصةة بالصةرف            .( ريال 10,000)  مقمار العهمة

  10,000قبل إكمال صرف ال    الذي يجب أن تتم عنمه اسستعاضة  الحم                   .ريال   3,000بما س يتجاوز    طبقاً لطبيعة العمل

 ريال وبما س يتم به تعطيل أعمال الجمعية.

 الأغراض التي يتم الصرف عليها من العهمة المستميمة.  -
 

 الاهو المس ويمة  هوة شة ية لا ي وز  يلها إلى شةص آةر إلا ماو  ن   ا  سوية الاهوة الةا ة مالشةص اوو . •

•  ً حسعاب للاهوة لييو م عروفات الاهو مال ف عي  و ؤيو  ميل   ف ح- يمسع  من ياهو إلي  مالاهوة المسع ويمة وف راً ةا عا

الم عروفات مالمسع  وات الوالة  لى ال عرف والما موة من السعلبة المة  عة وفي الحالات ال ي ي عاب فيها الح عو   

   لى  ل  المسعع  وات ذشععرا  بوامل مريو  و م ععروفات الا  يا   و ما يماثلها فيذ في في  ل  الحالات م وقيل من قاا

 المش ر .  و  وير الشي مال رف وا  ماو الموير المة ص

وذل    وما ي ع  إلى حو ماين.  لى  ن ي ا  و  حوي   لى الحسعاب يسع ااض ما ي عرف من الاهوة المسع ويمة مشعي   •

 ويسممر من ذ   اا. 31 سوي ها في  اريو إ واو الميزا ية للمؤسسة في 

ي ب  ن  ذون  واريو سعواو الفوا ير والمسع  وات الميومة سعامية  لى  اريو  سع ااضع   و  سعوية الاهوة المسع ويمة ذما  •

 ي ب  ن يذون المس  و الوا   لى السواو موضحاً  لي  ما يفيو اس لاا المورو للييمة.



 

 

 

 

 

 و   سعععععؤو  الماليالحسعععععامات م اً   لى  رةيص من الم ماي ة، ممارفة ا  رو الاهوة المسععععع ويمة في موا يو رير  ي •

 .المرا ل الااا  لى  ن يرفل  يرير ل  م  ي ة ال رو

 ( : 11مامة )

 - العهم المؤقتة: 

سعؤو  المالي ومز  ماو رئيإ م اً   لى بلب الإوارة المة  عة م رةيص من الم  –ي وز  عرف  هوة مؤق ة ورراض ةا عة مالام  

، ذما ل   ن ينذن م ععرف  هو مؤق ة  لى ذمة مو  السععفر وم ععروفات الا  يا   ن المنموريات واة  الملاو  و ةارج  م لإ الإوارة

 ( ريال.10,000قيمة الاهوة  ن ) ولا  زيو   فيذاالملاو  و  لى ذمة الالاج وي اين الح و   لى موافية الموير ال

ي ب  سعوية الاهوة المؤق ة مم رو ا  ها  الغرض الذا  عرفت من   ل  وإذا  نةر  يويا حسعاب هذة الاهوة موة  زيو  لى  

الموة اللازمة ل يويا المسععع  وات و  ةذ   سعععؤو  المالي سعععموع ي ب  ن ييوا من ماهو   السعععلفة ممررات ال نةير ويحوو الم

 الإ را ات اللازمة لم ازاة  احب الاهوة في حالة  نةر ال سوية  ن هذة الموة.

إلا ماو  سععوية الاهوة المؤق ة ال ي   لا ي وز اسعع ااضععة الاهوة المؤق ة ولا   ععرف  ذثر من  هوة مؤق ة للشععةص الواحو

 .محوز  

يحفف ماليسعععا المة ص مالإوارة المالية سععع لاً ةا عععاً  ورج في   ميل الاهو المؤق ة والمسععع ويمة وموضعععحاً مها الميا ات  

المالي  و من ي يم  م اماة  سعوية الاهو في موا يوها وال نشعير  سعؤو ال ف عيلية اللازمة  و من ةلا  ال فاا الآلي و لى الم

  لى الوف ر مما يفيو إ ماا ال سوية  و   فير الحسامات الما ية.

 

 :برامج والأنشطةعهم ال

سعؤو  م اً   لى بلب الإوارة المة  عة م رةيص من الم  –ورراض ةا عة مالام    للمرامأ واو شعبةي وز  عرف  هوة 

(  15,000قيمة الاهوة  ن )  ولا  زيو  و    فيذا، وي اين الح و   لى موافية الموير الالمالي ومز  ماو رئيإ م لإ الإوارة

 ريال.

 -(:12ماوة )

 - الأجور وما في حكمها والمزايا العينية:

فيما  وا مو    –  عرف او ور والمولات وما في حذمها في موا يو  حوو بمياً لفروف ومي ضعيات الام  مالمؤسعسعة   -3

وما يذون  اشععئاً  ن وفاة  و ف عع   و ا  ها  ةومة وا سععمب من  - السععفر وم ععروفات السععفر وم ععروفات الا  يا 

 اوسماب.

  ن ينذن م رف او ور  و  ز  م ها قم  الموا يو المحووة إذا ما و ت الحا ة إلى ذل .  فيذا وي وز للموير ال -4

 او الذشععوف الةا ععة ماو ور والمولات ممارفة اليسععا المة ص مزوارة شععئون الااملين  لى اسعع مارة موحوة  لى   -5

 . مايةمس و  ال



 

 

 

 

 

 حسعب اوج ور وذافة الاسع حياقات والمولات الإضعافية المسع حية في اوقسعاا المة  عة مزوارة شعئون الااملين والإوارة و -6

 ولا ي وز الة ا من او ر وا  هة من ال هات إلا في حووو الرمل ماو اس مااو  قساب ال نمي ات الا  ما ية.

  را ل او ور والمولات الم الية مها وفياً لةبوات المرا اة الواةلية المحووة. -7

 و اسع ةواا ال حوي  المماشعر للحسعامات الم ذية الةا عة   الموفف ، سع ةرج الشعيذات الةا عة ماو ور والمولات ماسعا  -8

 مالموففين مما في  م لحة الام .

يشععذ  الموير المالي ل ان  ععرف   ور الااملين، ويرا ى الاشعع را  فيها  حو من الااملين منقسععاا حسععامات او ور  -9

والمرا اة، و ميل   ضعا  هذة الل ان مسعئولين مسعئولية  ضعام ية ذاملة  ن  ميل اوموا  ال ي يسع و إليها  عرفها 

 للااملين.

 الى  قيمة الاسع يبا ات الواروة مذشوف او ور وحساما ها المة  ة وفياً لذ   وع  لى حوة، ويحرر اليسا المة ص  -10

مالإوارة المالية اسعع مارات م ف ععلة مييمة هذة الاسعع يبا ات ل ععرفها لمسعع حييها، مل مرا اة سععواو  قسععاب ال نمي ات 

 ا اليا و ية.الا  ما ية وضرائب ذسب الام  وملحيا ها في موا يوه

في حالة وفاة الاام  ي عرف المسع حم من او ور والمولات بمياً لليوا ين السعارية، وإذا ذان الاسع حياق قو  ا  حويل   -11

 إلى الم    و لو  الةزي ة فيةبر مزيياف ال رف للمس حيين.

   ور ومولات الموقوفين  ن الام   الى قيم ها محساب ةاص. -12
 

 لباب الرابعا

 -:المبمو ات ال ي  س ةوا في إثمات قيمة اوموا 

 ( :13ماوة )

وال عععععرف    مر عات ة ص الإوارة المعاليعة معز عواو  معاذج المبمو عات ال ي  سععععع امع  في إثمعات قيمعة اوموا  والم اليعة معال 

وال ح عي ، وذذل   حرير بلب الشعرا  الةاص مبماها واسع لاا ما  ا بما  م ها، والإشعراف  لى سعلامة  واولها وحففها  

 -قم  وماو الاس اما . وي مغي مرا اة الآ ي :

ال ص في  ميل  وامر  وريو المبمو ات  لى حم المؤسعععسعععة في الاح فاف مالمبمو ات ال ي قو  حوث فيها  ا ةبن  •

 ث ا   ملية البمل سعواً  ذان الةبن في الشعذ   و في المضعمون  و ال رقيا  و  وو ال عور  و ةلاف ، وموون  ن يذون 

 إلى  وا اس اما  هذة المبمو ات ةارج المؤسسة.للمورو حم في المبالمة منية ممالغ   ها وذل  للابمئ ان 

 ، ذما يحفر اس اما  وف ر يةص شةص مواسبة شةص آةر. مايةلا ي وز  سليا  ذثر من وف ر وحو الااملين مال •

 .سؤو  المالي لا ي وز  غيير  ا من هذة المبمو ات  و إوةا   ا  اوي   ليها إلا مموافية الم •

 

 الباب الخامس 

 - : سلبات الا  ماوات المالية



 

 

 

 

 

 ( : 14ماوة )

 -مماوج  امة:

 -يذون  سلس  المس ويات الإوارية لل هاز ال  فيذا مالمؤسسة ال ي لها سلبة الا  ماو  لى ال حو ال الي: •

 .  فيذا و  و اومين الااا الموير ال -

 .والفروع مورا  الإوارات -

 رؤسا  اوقساا مالإوارات المة لفة. -

 ويذون  حويو هذة المس ويات  و ال اوي  فيها ميرار من ال هات الما ية. -

ي وز لرئيإ  ا مسعععع و   ن يفوض المسعععع و  اوو ى في مماشععععرة ذ   و ماض سععععلبا   لف رة محوووة  و في ماض  

اة  ععا ععا   م ععفة وائمة، وذل  وون إةلا  ممسععئولية م ععور ال فويض ج ن يملغ المسعع و  الذا يالوة مماشععرة م ععورة 

 الإ امة فيها.ما موة من  ص ال فويض وذل  فيما  وا السلبات الآ ية ال ي لا ي وز 

 .والميزا ية المواز ة ال يويريةا  ماو المش ريات  •

 إمراا الايوو وال وقيل  ليها ماسا المؤسسة. •

 والمااملات الم رفية.) في حالة ال فويض من م لإ الإوارة وحو موففي الإوارة ال  فيذية ( ال وقيل  لى الشيذات  •

 ا  ماو اليرارات ال  فيذية لل فا واللوائح الواةلية. •

 لا ي وز للمس و  اوو ى إ اوة  فويض السلبات المم وحة ل  من المس و  او لى ل  مماشرة إلى ريرها. •

 ( : 15امة )م

   - تحميم سلطا  اسعتمام المالية:

 أوسً: سلطا  اعتمام الممفوعا  نقماً أو بشيكا : 

ية ص ال هات الما ية ما  ماو الحووو المالية لل وقيل  لى الشيذات والمااملات الم رفية و سما  ووفائف من لها حم 

 ال وقيل م فروين  و م  ماين. 

ومز  ماو  هائي من رئيإ  المالي وم اً   لى بلب الإوارة المة  ة مشرفي ا  رف الاهو المس ويمة والمؤق ة ما  ماو ال

 م لإ الإوارة . 

 ثانياً: الصرف من المخازن: 

 حوو  سما  ووفائف الااملين الذين لها حم ا  ماو  ذون ال رف من المةازن الامومية والمةازن الفر ية ميرار من  

 . الموير ال  فيذا و اومين الااا 

  لى اوقساا البالمة  ن  وضح منذون ال رف  سما  ووفائف الااملين الذين  ذلفها ماس لاا ما يبلب  رف  لذ  قسا. 

 ثالثاً: اسستثمارا  المالية:

 .ال ماية الاموميةلا ي وز شرا   و ميل  و رهن الاس ثمارات في  وراق مالية إلا ميرار من 



 

 

 

 

 

 رابعاً: الإقراض واسقتراض: 

 . م لإ الإوارةم اً   لى اق راز  ال ماية الاموميةلا ي وز إمراا  يوو إقراض للغير  و الاق راض من الغير إلا ميرار من 

 خامساً: التصرفا  المتعلقة بالأصول الثابتة والموام والمهما :

 -او و  الثام ة والمشرو ات ال ويوة: - 

 - يارض  لى ال هات الما ية قم  الار ماب وال  فيذ ما ين ي:

المشرو ات ال ويوة مذافة   وا ها، مل ميان ممررا ها، والوراسات الاق  اوية الةا ة مها، و ذاليفها ال يويرية  -

 ووسائ   مويلها والاائو الم  فر م ها. 

 .ال  رفات الم الية ماو و  الثام ة، مل ميل  و إزالات  و  ةريو -

ي ا شرا   و إ شا  او و  الثام ة في حووو المواز ة ال ةبيبية الاس ثمارية الما موة من ال هات الما ية ما  ماو من  -

 . المشرف الااا

 . ي ا شرا   و إ شا    و  ثام ة رير واروة مالمواز ة ال ةبيبية الاس ثمارية الما موة من ال هات الما ية -
 -   ا ال  رفات الم الية ماو و  الثام ة من ميل  و ازالات  و  ةريو ذالآ ي: -

 في  و   لسة  الية.  –من شرا   و إ شا   و ميل  و  ةريو  و إزالات  –وي ا إةبار ال هات الما ية مما  ا ا  ماوة 

 - :سامساً: مصروفا  متنوعة

ال نمين  لى  موا  ومم لذات المؤسسة و لى اوشةاص ضو  ميل اوةبار ما  ماو من الموير المالي في حووو  فاا  

 . ال نمين الموضوع والما مو 

 ا مو من الموير المالي وفياً للايوو الممرمة في هذا   – مولة وم روفات الم   و ا ضرائب  و رسوا  و فوائو موي ة 

 الشنن. 

  ا مو من الموير الااا.  – يوو الإي ار مل الغير وال ن ير للغير 

 .  ا مو من الموير المالي   –ال اويضات والغرامات 

  ا مو من ال هات الما ية مهما ملغت قيم ها.  – الويون الماوومة 

 المالي.  شرف ا مو من الم –م روفات  ةص س وات سامية  

 التبرعا  والإعانا : 

 المالي في حووو المواز ة ال ةبيبية  لى  ن  ا مو من ال هات الما ية. فرشوالم ال  فيذا ا مو من الموير 

 ويرا ى  ن ي ا ال مرع مشيذات رير قمالة لل حوي .

الإقرارات الضريمية والضرائب وال سويات الم ر مة  لى قرارات الل ان الواةلية ول ان ال  الح مذافة   وا ها  ا مو من  

 . شرف الماليالم



 

 

 

 

 

ساووا وما زاو  لى   ريال  3,000في حووو مملغ     فيذا و اومين الاااما  ماو الموير ال –م روفات الاس يما  والضيافة  

 .  روض  ساار  3ريال يا مو من رئيإ م لإ الإوارة مل إحضار   5000مملغ 

 -سادساً: الأجور والمرتبات والمكافآت والبدلات وما في حكمها:

 - في حالة تغيب الممير العام باعتمام الأنظمة الآتية المتعلقة بشئون العاملين: الممير الإمارييختص  •
 

هيذ  ال  فيا الإوارا والهيذ  الوفيفي للمؤسسة والذا ي ضمن  وولاً ل و يف الوفائف محوو م  وا ما ها ومسئوليا ها   -

 والاش رابات اللازا  وافرها فيمن يشغلها.

 فاا للأ ور ي ضمن مواية ال ايين في الوفائف المة لفة، وذذل  ال ورج في او ر مال رقيات والالاوات، ذما يضل   -

  فاا او ر مالإ  اج محيث ي ضمن ماولات اووا  الوا ب  حيييها واو ر الميام  لها وحسامات الزياوة وال يص.

اليوا و الةا ة مالإ لان  ن الوفائف، و حويو الوفائف ال ي يي ضي ال ايين فيها إ را  اة مار وإ را ات الاة مار،  -

 و ر يب ال ا حين، و حويو ال ايين في الوفائف موون اة مار. 

  فاا لل وريب مما يذف  رفل الذفاية الإ  ا ية للااملين. -

  فاا للالاج البمي  لى  ن ي ضمن  حويو سلبات ا  ماو م روفات الالاج البمي  و  م  ال نمي ات الازمة لذل .  -

 لائحة م روفات الا  يا  ومو  السفر واة  المملذة وةار ها.  -

  فاا م ح المولات للااملين. -

 ا  ماو سياسة وقوا و  شغي  سا ات الام  الإضافي.  -

 ماية ماو ا  ماو ل  ة ال وفيف وموافية م لإ الإوارة  لى ال ايين إ وار قرارات  ايين الااملين م ميل الوفائف مال -

 وفياً لليوا و ال ي   ص  ليها لائحة شئون الااملين في إبار هيذ  ال  فيا الإوارا والهيذ  الوفيفي.، 

 المي رز. ا  ماو  رف المذاف ت وحوافز الإ  اج بمياً لل فاا  -

 ا  ماو مولات الا  يا  الثام ة.  -

 . للأ شبةا  ماو  رف الممالغ المة  ة  -

 

ما  ماو المس  وات الةا ة محضور الااملين وا  رافها    و مويرا الفروع واوقساا،   و من ي يم     فيذاية ص الموير ال •

 وإ ازا ها وال ي ي ا  لى  ساسها إ واو ذشوف  رف او ور والمولات وما في حذمها. 

 

ية ص مويرو الإوارات ما  ماو المس  وات الةا ة مم روفات الا  يا  ومو  السفر قم   يويمها للإوارة المالية لل رف   •

 في حووو اللائحة الما موة في هذا الشنن. 

 الباب السامس 

 -: ال فاا المحاسمي والم مو ة الوف رية والحسامات الة امية والميزا ية



 

 

 

 

 

 ( : 16ماوة )

 ال فاا المحاسمي والم مو ة الوف رية.

 . يا مو ال هات الما ية ال فاا المحاسمي واليوا و واوسإ الةا ة مماولات الإهلا  و يييا او و  والمةزون. 1

مالإشراف  لى   فيذ ال فاا المحاسمي واليوا و واوسإ الما موة من ال هات الما ية وإ واو    المشرف المالي. ية ص  2

و  فيا الم مو ة الوف رية والمبمو ات اللازمة لإثمات ما  ص  لي  هذا ال فاا، وذذل  وضل الوورة المس  وية اللازمة  

وال  مية   ل بميي  الام   وزارة  من  والمرس   للمحاسمين  الساووية  الهيئة  من  الما مو  المحاسمي  للولي   بميا  وال اام    ،

 الا  ما ية بمياٌ لل ااميا المرسلة وم ةر إ وار مرس  . 

 - ( : 17مامة )

 -إ را ات إ واو المواز ة والحسامات الة امية:

 -/ميسمبر من كل عام:31أوسً: الجرم السنوي للأصول الثابتة والمخزون السلعي في 

في  وائ  شهر ويسممر من ذ   اا اليرارات الةا ة م شذي     المشرف المالي م اً   لى اق راز    ،    فيذاي ور الموير ال

ل ان ال رو الس وا  لى  ن   ضمن هذة اليرارات موا يو الام  مذ  ل  ة واة  اص ومسئولية   ضا ها وذ  الإ را ات  

 . وإ  ماو  شذي  هذة الل ان من م لإ الإوارة الذفيلة ما  فاا   ما  هذة الل ان 

، مل  حويو المةازن والمواقل ال ي  موففي الفروع  مل مرا اة  شذي  هذة الل ان من م ووب  ن المةازن والإوارة المالية و

ال ،     مايةسي ا  روها و  اوي ها، ويةبر مراقب حسامات  اليا و ي  المحاسب  هذة مذ ب  في وقت م اسب م ورة من 

 اليرارات. 

 - جرم الأصول الثابتة:

 - يراعى عنم جرم هذه الأصول ما يأتي:

 إيضاز ذافة ال فا ي  والميا ات  ن ذ      وإفهار الحالة ال ي  ليها او  ، مل ميان ما إذا ذان يام   و ماب .

و رضها م يرير ةاص   –  ن و وت    –مبامية الميا ات الواروة في قوائا ال رو مل س   او و  الثام ة، وح ر الفوارق  

 المالي ممي اً م   سماب هذة الفوارق لا ةاذ الإ را  اللازا.  شرف لى الم

 لى الإوارة المالية الح و   لى شهاوة من الإوارة الف ية  وضح  اريو مو  ال شغي  ح ى يمذن حساب الإهلاذات  لى  

  سإ سليمة.

ذ   اا   مايةالإوارة   يوا   في  هاية  للايارات  اليا و ي  الموقف  الو،  مذذر  ذافة  يارات  ح ى    مايةال  رفات  لى 

 ويسممر من ذ   اا. و سلا  ورة من هذة الشهاوة لمراقب الحسامات.31



 

 

 

 

 

 - :) التبرعا  العينية( جرم المخزن السلعي

 -ويرا ى   و  رو المةزون السلاي مذافة   وا ها ما ين ي:

 و   يفها ما مين سليمة ومايمة مل ذذر  وع الايب المو وو وور   .) ال مر ات الاي ية (  إيضاز الحالة ال ي  ليها المضا ة  

و رضها    –إن و وت    –مبامية الميا ات الواروة في قوائا ال رو مل مراقمة اور وة، و حسامات المةازن وح ر الفروق  

 المالي ممي اً م   سماب هذة الفروق لا ةاذ الإ را  اللازا.  فرمشم يرير ةاص  لى ال

 - تقييم الجرم:

 ي ا  يييا ال رو بمياً للأسإ وقوا و  يييا او و  المبمية في الس وات السامية.

 - قوائم الجرم:

ماو الا  ها  من  ملية ال رو والمبامية مل س لات المراقمة وقوائا ال يييا  رس   ورة من قوائا ال رو ال هائية مالذمية 

 في مو و م اسب يسمح ممرا ا ها ممارف ها. ال مايةوالييمة إلى مراقب حسامات 

ويرا ى  وقيل هذة اليوائا من المسئولين  ن   واوها  مما يفيو مبامية الذميات واوساار ومرا اة الامليات المحاسمية،  

 .رئيإ م لإ الإوارةوا  ماو 

 - :التبرعا  العينية والأصول لمى الغير

ي ا ح ر او  اف المةز ة لو  الغير، وإ واو قوائا مس يلة مها، وا ةاذ الإ را ات اللازمة للح و   لى شهاوات من  

وويسممر، مل  وضيح  سماب و ووها لويها  لى  ن  رس  هذة  31في     مايةالغير مالمةزون لويها من او  اف مل  ال

 .الشهاوات ر ساً إلى مراقمي الحسامات

 -جرم الخزائن والعهم والأوراق ذا  القيمة المالية: -ثانياً:

، وفي حالة  وا حضورها  ل  ة ال رووويسممر من ذ   اا محضور 31ي ا  رو ذافة الةزائن ماو ا  ها   م  يوا  -

 رس   ورة من محاضر ال رو فور الا  ها  من  ملية ال رو موقااً  ليها من اليائمين ماملية ال رو وما موة من  

 . شرف المالي  الم

 ويسممر.31 لى م وومي ال ح ي  إيواع ذافة الم ح لات مالةزي ة  و مالم و  حسب اوحوا  في  -

 ويسممر.31ي ا   فية  ميل الاهو المؤق ة والمس ويمة، وذذل   ميل الحسامات المالية مالةزي ة في  -

 

 



 

 

 

 

 

 -ويسممر الآ ي: 31الذشوف الآ ية في لل ماية  او الإوارة المالية  •

موضحاً مها  ميل الميا ات اللازمة و ماذن   –إن و وت   –شوفاً  ف يلية مالشيذات  حت ال ح ي  و وراق اليمض ذ -

  وا وها.

  و بلب شهاوات من الم و  مال سمة للأوراق المو ووة مها  لى  ن  رس   ور هذة الشهاوات ر ساً لمراقب الحسامات -

 . مذ ب المحاسب اليا و ي

 ويسممر. 31ذشف مالايوو الممرمة مل الغير   و شرا   و إ شا    و  رير م فذة في  -

مضرورة موافاة المؤسسة ومراقب الحسامات مشهاوات موضح   ماية ةبر  ميل ال هات المووع لويها  نمي ات من ال -

 مها  فا ي  هذة ال نمي ات. 

البنوك: مموافاة    -ثالثاً: حسابا   المالية  الس ة  ا  ها   قم   المؤسسة  ماها  ال ي   اام   الم و   المالية  ميل  الإوارة   ةبر 

ويسممر مرفياً    31المؤسسة ومراقب الحسامات ر ساً مشهاوات  شم   ميل الحسامات المف وحة لو  الم   ماسا المؤسسة في  

 مها الذشوف ال ف يلية الةا ة مما يلي:

  وراق اليمض والشيذات  حت ال ح ي  و و ية إيوا ها.  -

 ةبامات الضمان ال اورة وال هات ال اورة لماال ة هذة الةبامات. -

 الا  ماوات المس  وية المف وحة وقيمة الغبا  و وع الاملة. -

 المضائل المو ووة لو  الم   م فة ضمان.  -

 لو  الم و .  ماية ا حسامات  ةر   ذون مف وحة ماسا ال -

إ واو ذشوف  سوية حسامات الم و  و وضيح  اريو  ح ي   و سواو الممالغ الواروة مال سوية من واقل ذشوف  -

   حسامات الم و  في الشهور ال الية.

 :
ً
 - المصامقا :  -رابعا

ويسممر مل مرا اة     في  31رس  الم اوقات الةا ة مالاملا  والموروين والحسامات الشة ية  ن اور وة في    •

حالة  اوو الحسامات المف وحة لو  المؤسسة وحو اوشةاص فز   ي اين اس ةراج م اوقة واحوة يوضح فيها  ف يلياً 

 ويسممر.31مات  ن مااملا ها مل المؤسسة ح ى   واع الحسامات،  لى  ن يبلب من الموروين إرسا  ذشوف حسا

ذ امة مم رو ا  ها     )مكتب المحاسب القانوني المعتمم من وزارة العمل والتنمية اسجتماعية(  يةبر مراقب الحسامات •

 الإوارة المالية للمؤسسة من إ واو الم اوقات وذل  لا ةاذ اللازا  حو   ويرها  حت إشرافها.

او الم اوقات من     و ور ين  لى  ن  بلب من ال هة المرسلة إليها مز اوة  ورة من إلى مراقب، الحسامات   •

 وال ورة الثا ية إلى المؤسسة وذل  ماو ال  ويم  ليها. 



 

 

 

 

 

الم اوقة  ي • المالية ماس لاا رووو  مالإوارة  الشة ية  الاملا  والموروين والحسامات  المة ص محسامات  الموفف  يوا 

 والم اوقات وفح ها وميان  و   الةلاف لإمذان إ را  ال سويات اللازمة. 

 ش ر  الإوارات الما ية مل الإوارة المالية مالمؤسسة في فحص  و   الةلاف ال ي قو  فهر   ي ة مبامية الحسامات   •

مل الم اوقات  و لاوا الاس ولا   لى الا اوين ال حيحة وذل   مهيواً ل حويو الويون المشذو  في  ح يلها والويون 

 المبلوب إ وامها. 

: خ
ً
 - :  حمي  الس ة المالية مما ية ها من   ما  وإيراوات -امسا

الم  هية في   الس ة المالية  المس حية  ن  لا  سوو ح ى ذل     و31ي ب ح ر   ما  الإيراوات  ويسممر من ذ   اا وال ي 

 ال اريو. 

وإ را  قيوو ال سوية اللازمة  ،    وذذل  ح ر الممالغ الموفو ة  و المح لة ةلا  الس ة المالية وال ي  ةص س وات  الية

 -مليل إجراء صرف الموام العينية : -سامساً : .ل حمي  ذ  س ة مالية مما ية ها من   ما  بمياً ليا وة الاس حياق

 

  -مليل إجراء صرف الموام العينية : -سامساً :

 

 ولي  إ را   رف المواو الاي ية  ا

1 
وإس لامها  الاي ية  مالمواو  مال مرع  المحسن  المواو    ييوا  و يييا  و س ي   الإوةا   ماملية  وييوا   ، مالمس ووع  

 و سايرها من قم   مين المس ووع. 

2 

 ماو واو والذميات المو ووة مالمس ووع ل سليا اوسر واوي اا   .   إملاغ قسا اوسر واوي اا )الماحثة الا  ما ية (

  و ف ح ملف الاسرة  يوا ماها موراسة الحال  من ال احية الاق  اوية للاسرة و ال حية والا  ما ية و وو   -
افراو الاسرة ومارفة  فا ي  الاح يا ات ال ي   يص الاسرة، و يوا ماوها موضل ةبة لح  المشذلة ال ي  

الاسرة اووات ذهرمائية ي ا اوراج   اا ي م ها الاسرة سوا  اق  اوية او  حية او ا  ما ية و  و اح ياج  
 اسمها في قائمة اح يا ات الذهرما  و حويو  وع ال هاز و  و  وفر ال هاز ي ا  رشيح الاسرة لاس لام . 

ي ا  وا   قسا اوسر واوي اا ) الماحثة الا  ما ية ( مل م مو ة محووة من اوسر لحضورها مير ا ماية   - 3
 للإس لاا. 

و  و حضورها مير ال ماية ي ا  وقياها في ميان إس لاا و سليمها مباقة  رف يذ ب فيها إسا المس لا   - 4
 ،  سلا م ها إلى  مين المس ووع .  و وو السلات والإح ياج وإسا الموففة و وقياها و اريو الإس لاا

5 
و  و إس لاا  مين المس ووع مباقة ال رف ي ا  سليا اوسرة  م ا   لى المذ وب في مباقة ال رف مما ي ا   -

  وزيا  ، وي ا الة ا  ليها ) ا ال رف(. 
 وي ا  ملية إةراج المواو المس لة ال ي ي ا إوةالها و سليمها و ةزي ها .  -



 

 

 

 

 

  -: إثبا  الخمما  التطوعية بميزانية الجمعية   -اً :بعسا

ي ا إثمات الةومات ال بو ية مالميزا ية وفياً ل يرير ي ا سحم  من م  ة الام  ال بو ي والمر مبة موزارة الام    -

 وال  مية الإ  ما ية. 

 

اوولى( في وور   2ماع رقا ) السياسة المالية في ا  الإوارةم لإ ا  مو   

ا2024و10و15م اريو   

 

 

 


